SOLICITUD DE PLIEGOS EN LINEA

SECRETARIA MUNICIPAL
GOBIERNO MUNICIPAL DE ARROYO



Paso 1:

e En la pagina principal de www.arroyopr.gov, ubica el cursor sobre la opcidon de menu
"NEGOCIOS & DESARROLLQ". Se desplegara un menu de color negro con varias opciones.

Paso 2: Seleccionar "Pliegos"

e En el menu desplegable que aparece, haz clic en la Ultima opciédn, titulada "Pliegos". Esto te
llevara a una nueva pagina.

SERVIGIES LEGISTATURAWAUNIGIPAL NEGOCIOS & DESARROLIO CONTACTENOS

Transacciones | Radica y Paga
Patente Municipal

Arbitrios de Construccion

Estatus de Proyecto Recontruccién
Avisos Piblicos seiecs
Junta de Subasta

Abiertas

Pliegos

En servicio

B Ver alertas de recolecciéon

o - Trabajemos Todos!




Paso 3: Iniciar la Solicitud

Haz clic en el botén amarillo que dice "Solicitud de Pliegos Subasta General".
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Paso 4: Comenzar el Formulario

Se abrira una nueva pagina con el formulario. Veras el titulo "SOLICITUD DE PLIEGO" y el logo
municipal. Haz clic en el botén naranja "COMENZAR" para iniciar el proceso de 8 preguntas.

SOLICITUD DE PLIEGO



Paso 5: Aviso de Pago (IMPORTANTE)

e Veras una pantalla informativa. Recuerda que para la mayoria de los pliegos (especialmente los
de construccién), debes realizar un pago previo de $200.00. El formulario te proporciona un
enlace para pagar en linea.

ANTES DE SOLICITAR - FAVOR DE REALIZAR EL PAGO

Costo por pliego: $200.00

Iniciar | Crear Usuario | Otros Pagos | Servicios | Ayuda

Seleccionar Tipo de Pagos

. Seleccionar Pago

Favor de ingresar la informacion general relacionada con este pago incluyendo su nombre, teléfono, correo electronico y descripcion. Favor de
escoger el tipo de pago y |a cantidad a pagar.

Informacién General

Nombre de Cliente: Juan del Pueblo

Direccion P.O. BOX 1234567890

Ciudad: Arroyo

Estado Puerto Rico |
Cédigo Postal. 00714-0000

Correo electronico: jundelpueblo@123.com

Teléfono: (787)000-0000

Descripcion: Entrar el nombre del pliego interesado

Informacién de Pago

Tipo de Pago SUBASTAS v || ESCOGER LA OPCION “SUBASTA"
Detalle de Pago c - ESCOGER LA OPCION “PLEGOS
PUEGOS DE CONSTRUCCION ] DE €O UCCISN®

Ld

SEGUIR —

e Siyarealizaste el pago, haz clic en el botén naranja "SEGUIR". No puedes continuar con la
solicitud sin haber realizado el pago.



Paso 6: Pregunta 1 - Seleccionar el Pliego

En la primera pregunta, utiliza el menu desplegable que dice "Seleccione" para elegir el pliego
especifico que deseas solicitar. Puedes seleccionar mas de uno si realizé el pago por mas de uno.
Luego, haz clic en la flecha de la derecha para avanzar.

Pliego a Solicitar*

Seleccione

#1 Suministro de Material y Equipo de Oficina

#2 Suministro de Equipo y Material de Limpieza

#3 Suministro de Materiales de Plomeria

Paso 7: Pregunta 2 - Nombre del Solicitante

¢ Ingresa tu nombre completo (nombre y apellidos) en el campo "Nombre del Solicitante". Luego,

haz clic en "SEGUIR".

Nombre del Solicitante*

Nombre y apellidos

{ Juan del Pueblo| l

« ATRAS SEGUIR —



Paso 8: Pregunta 3 - Nombre de la Compaiiia

~s

¢ Ingresa el nombre de tu empresa o corporacién en el campo "Compania". Luego, haz clic en
"SEGUIR".

Compania*

\ PA CONTRUCTION INC ‘

— ATRAS SEGUIR —

Paso 9: Pregunta 4 - Niumero de Teléfono Principal

e Proporciona tu "Numero de teléfono" principal en los campos correspondientes para el cédigo
de dreay el nimero. Luego, haz clic en "SEGUIR".

Numero de teléfono*

787 ‘

787,939 0 es que aplique Numero de teléfono

< ATRAS SEGUIR —

6180000 ‘




Paso 10: Pregunta 5 - Nimero de Teléfono Alterno

e Opcionalmente, puedes ingresar un numero de teléfono alterno. Si no tienes uno, puedes dejar
este campo en blanco o simplemente hacer clic en "SEGUIR".

Numero de teléfono alterno

787 ‘

6180000 ‘

787,939 o es que aplique Namero de teléfono

& ATRAS SEGUIR —

Paso 11: Pregunta 6 - Correo Electrénico y Confirmacion
e Ingresa tu direccidn de correo electrénico principal en el primer campo.

e Confirma la misma direccién escribiéndola de nuevo en el segundo campo. Este correo sera
utilizado para enviarte el pliego. Luego, haz clic en "SEGUIR".

Correo Electrénico*

juan23@gmail.com ‘ juan23@gmail.com| ‘

ejemplo@ejemplo.com Confirme la direccion

< ATRAS SEGUIR —



Paso 12: Pregunta 8 - Firma Digital

e Enla ultima pregunta, verds un cuadro blanco titulado "Firma*". Utiliza el ratdn (si estas en
computadora) o el dedo (si estads en un dispositivo tactil) para realizar tu firma dentro del
cuadro.

e Site equivocas, puedes presionar el enlace azul "Limpiar" para borrarla y empezar de nuevo.
Una vez estés conforme, haz clic en el botdn naranja "ENVIAR".

Firma™*

= <

<« ATRAS ENVIAR

Paso 13: Vista Previa y Envio Final

e Se abrird una ventana con una "Vista previa del documento firmado". Revisa cuidadosamente
gue toda la informacién que ingresaste sea correcta.

e Lee la declaracidon de consentimiento sobre la validez de la firma electrénica.
e Para finalizar oficialmente el proceso, haz clic en el botén azul "Firmar documento".

iCon esto habrds completado tu solicitud!

Vista previa del documento firmado

l PLIEGO SOLICITARS @

787 6180000

Telerono alterno.




