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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DE ARROYO
SECRETARIA LEGISLATURA MUNICIPAL
APARTADO 477
ARROYO, PUERTO RICO 00714
Email: legislaturamunicipal_apr@hotmail.com

Tel:(787)839-3500 ext. 370-342

R
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ORDENANZA NUM. 20 SERIE: 2025-2026

PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUM. 22, SERIE 2015-2016; Y
ADOPTAR EL NUEVO REGLAMENTO SOBRE EL USO, CONTROL Y
DISPOSICION DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE ARROYO; Y PARA
OTROS FINES.

POR CUANTO: La Ley Ndmero 107 del 14 de agosto de 2020, segun
enmendada, mejor conocida como Codigo Municipal de
Puerto Rico, (Ley 107-2020) en su Articulo 1.008, Inciso(o)
establece la facultad municipal de ejercer el poder legislativo
y el poder ejecutivo en todo asunto de naturaleza municipal
que redunde en el bienestar de la comunidad y en su
desarrollo econdmico, social, cultural, en la proteccién de la
salud y seguridad de las personas, que fomente el civismo y
la solidaridad de las comunidades y en el desarrollo de obras
y actividades de interés colectivo, con sujecion a las leyes
aplicables.

POR CUANTO: En el Articulo 1.039(m) del Codigo Municipal se dispone la
facultad de la Legislatura Municipal de aprobar aquellas
ordenanzas, resoluciones y reglamentos sobre asuntos y
materias de la competencia o jurisdiccion municipal que esté
de acuerdo con el Cddigo o cualquier otra ley, deben
someterse a su consideracién y aprobacion.

POR CUANTO: La politica publica del Gobierno Municipal de Arroyo intenta
garantizar y propiciar un ambiente ordenado y limpio dentro
de altos estandares de seguridad, salubridad y proteccion de
los funcionarios, empleados municipales y la ciudadania vy, sin
afectar adversamente a nuestras operaciones y prestaciones

de servicios.

POR TANTO: ORDENESE POR ESTA HONORABLE LEGISLATURA
MUNICIPAL DE ARROYO, PUERTO RICO, LO
SIGUIENTE:

SECCION 1ra: Derogar la Ordenanza NUm. 22, Serie 2015-2016 y adoptar €l

nuevo "Reglamento sobre el Uso, Control y Disposicion
de Propiedad del Municipio de Arroyo”; el cual se adjunta
con la presente ordenanza.

SECCION 2da: Copia de este Reglamento deberd ser enviado al
Departamento de Finanzas, Secretaria Municipal, y cualquier
agencia que el Alcalde estime conveniente.

SECCION 3ra: Esta Ordenanza deja sin efecto cualquier otra que en todo o
en parte sea incompatible con esta hasta donde existiera tal
incompatibilidad.



SECCION 4ta: Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y
separadas unas de otras, por lo que, si un tribunal con
jurisdiccidén y competencia declarase inconstitucional, nula o
invélida cualquier parte, seccién, disposicién y/u oracion de la
misma, la determinacion a tales efectos no afectara la validez
de las disposiciones restantes las cuales permaneceran en
pleno vigor.

SECCION 5ta: Esta Ordenanza comenzara a regir inmediatamente después
de su aprobacidn por la Legislatura Municipal y firmada por el
Alcalde. La Comisién Juridica y Reglamento discutio el
Reglamento, el martes 12 de mayo de 2026, y recomendd su
aprobacion.

APROBADA POR LA HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL DE ARROYO,
PUERTO RICO, EL JUEVES 21 DE MAYO DE 2026, EN LA SEPTIMA REUNION DE
LA PRIMERA SESION ORDINARIA Y FIRMADA POR EL ALCALDE DE ARROYO,
PUERTO RICO, EL VIERNES 22 DE MAYO DE 2026.
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Hon. Jgsé Al Bilbraut Montaiiez r Frank Rodriguez Lopei
Presiden Secretarlo EJecutlvo
Legislatura Municipal Legislatura Municipal
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(Hon. Eric E. Bachier Rom4n
Alcalde
Municipio de Arroyo
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CERTIFICACION

YO, FRANK RODRIGUEZ LOPEZ, SECRETARIO DE LA LEGISLATURA
MUNICIPAL, POR LA PRESENTE CERTIFICO, HOY DIA VIERNES 22 DE
MAYO DE 2026, QUE LO QUE ANTECEDE ES UNA COPIA FIEL Y EXACTA
DE LA ORDENANZA NUMERO 20 SERIE: 2025-2026, VISTO POR LA
HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL DE ARROYO, PUERTO RICO, EN
LA SEPTIMA REUNION DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA CELEBRADA
EL JUEVES 21 DE MAYO DE 2026.

INTITULADA:

PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUM. 22, SERIE 2015-2016; Y ADOPTAR
EL NUEVO REGLAMENTO SOBRE EL USO, CONTROL Y DISPOSICION DE
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE ARROYO; Y PARA OTROS FINES.

QUEDA APROBADA POR UNANIMIDAD POR LA HONORABLE
LEGISLATURA MUNICIPAL DE ARROYO, PUERTO RICO, EL
JUEVES 21 DE MAYO DE 2026, EN LA SEPTIMA REUNION DE LA
PRIMERA SESION ORDINARIA Y FIRMADA POR EL ALCALDE DE
ARROYO, PUERTO RICO, EL VIERNES 22 DE MAYO DE 2026.
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__/FRANK RODRIGUEZ LOPEZ ~
SECRETARIO
LEGISLATURA MUNICIPAL
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Reglamento sobre el Uso, Control y Disposicion de Propiedad del Municipio de Arroyo

Aprobado el 21 de mayo de 2026 en Arroyo, Puerto Rico
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ARTICULO I: TITULO
Este Reglamento se conocera como el “Reglamento para el uso, control y disposicion de la

propiedad del Municipio de Arroyo.

ARTICULO II: BASE LEGAL

Code of Federal Regulations, 2 CFR 200, Section 3013

“Codigo Municipal de Puerto Rico” (Ley Num. 107 de 14 de agosto de 2020,
seglin enmendada.

Ley Num. 96 de 26 de junio de 1964, segiin enmendada

“Reglamento Para la Administracién Municipal del 2016 del 19 de diciembre del
2016.

Reglamento Num. 41, del 20 de junio de 2008 Notificacién de Pérdidas o
Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes a la Oficina del Contralor de
Puerto Rico”

CC-0OC-15-03 sobre Version 402 de la Aplicacion del Registro de Pérdidas o
Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

CC-0C-16-09 sobre Ley Num. 96 del 26 de junio de 1964, segiin enmendada,
sobre la investigacion respecto a la pérdida de propiedad y fondos publicos, y la
notificacion correspondiente a la Oficina del Contralor y al Departamento de
Justicia

CC-0C-17-20 sobre Recordatorio sobre el envié de Notificacion de Pérdidas o
Irregularidades a la Oficina del Contralor de Puerto Rico

ARTICULO III: PROPOSITO

El propésito de este reglamento es establecer las normas sobre las actividades posteriores a la
adquisicién de propiedad mueble y que se relacionan con el uso, control y disposicién propiedad
adquirida con fondos municipales. De esta forma se persigue asegurar que todos conozcan su
responsabilidad sobre el manejo de esta propiedad conforme a las disposiciones del Coédigo
Municipal, el Reglamento de Administracién Municipal y demds regulacién aplicable, para asi
maximizar su uso en beneficio del Municipio.

ARTICULO IV: DEFINICIONES

Encargado de la Propiedad Municipal — el encargado de recibir, custodiar y
entregar la propiedad mueble e inmueble del municipio.

Donacion: Es un acto de liberalidad por el cual persona dispone gratuitamente de
una cosa o bien en favor de otra que la acepta.

Irregularidad — Situacién en la cual cualquier funcionario o empleado esté al
descubierto en sus cuentas, no haya rendido cuenta cabal, haya dispuesto de fondos
o bienes publicos para fines no autorizados.

Pérdida — Cuentas al descubierto (sobregiros, dineros faltantes); desvio de fondos
o bienes publicos; disposicién o uso de los fondos o propiedad publica sin
autorizacion en la ley o reglamento y/o menoscabo o destrucciéon de bienes.

Propiedad: Cualquier bien material o derecho sujeto a dominio. En el caso de
inmueble, incluye tierras, solares, casas y otras construcciones y mejoras adherida
al suelo, asi como todo lo que este unido a un inmueble, de una manera fija, de suerte
que no pueda separarse de el sin quebramiento de la materia o deterioro del objeto.
En el caso de muebles incluye aquellos bienes que son susceptibles de apropiacion
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y que pueden transportarse de un sitio u otro sin menoscabo del inmueble a que
estuvieron unidos. Estos incluyen, sin limitarse a, créditos o dinero pagadero al
contribuyente, salarios y depésitos bancarios pagaderos o pertenecientes al
contribuyente. También, se considera propiedad cualquier derecho real que puede
ser vendido, cedido, arrendado o transmitido por cualquier medio cénsono con leyes
y reglamentos del Gobierno de Puerto Rico.

f. Propiedad Mueble: aquello de relativa permanencia y valor que se puede
desprender del inmueble a que estuviere unida, sin menoscabo de su identidad y que
puede ser usada sin quebrantamiento de la materia o deterioro del objeto. Puede ser
maquinaria, mobiliario, equipo o animales, entre otros. Debe tener una vida normal
de mas de dos (2) afios y esta en capacidad de utilizarse repetidamente sin cambiar
de naturaleza o suftir deterioro. A su vez, se caracteriza por un costo de unidad que
generalmente excede los cien ($100.00) délares.

Propiedad Municipal: Cualquier bien mueble o inmueble perteneciente al, o de
valor para el municipio adquirido mediante compra, donacion, permuta, traspaso,
cesién o por cualquier otro medio legal.

g

h. Sub- Encargado de la Propiedad: empleado adscrito a alguna de las unidades
administrativas del municipio que es responsable por la propiedad en dicha unidad
administrativa.

ARTICULO V: USO Y CUSTODIA DE PROPIEDAD MUNICIPAL

a. La adquisicién de toda propiedad a ser comprada con fondos municipales debera
cumplir con las disposiciones del Reglamento de Compras del municipio.

b. El uso de toda propiedad adquirida con fondos municipales podrd ser unicamente
para lograr los objetivos de la unidad administrativa o legislativa para las cuales fue
requisada. Por lo que, ningtin funcionario, empleado o entidad municipal podra usar
Ja propiedad municipal para fines particulares, a menos que se le haya arrendado o
cedido la misma mediante autorizacion de la Legislatura Municipal.

c. La custodia, cuidado, control y contabilidad de la propiedad municipal adquirida
para el uso de la Rama Ejecutiva serd responsabilidad del Alcalde o su representante
autorizado.

d. La custodia, cuidado, control y contabilidad de la propiedad municipal adquirida
para el uso de la Rama Legislativa serd responsabilidad del Presidente de la
Legislativa Municipal o su representante autorizado.

e. Todo funcionario o empleado municipal que haga uso o asuma custodia, cuidado y
control fisico de cualquier propiedad adquirida con fondos municipales y por la cual
ha firmado un recibo de propiedad, utilizar la misma para el beneficio de la unidad
administrativa o legislativa en que ejerce sus tareas. Ademds, tomard las medidas
de seguridad necesarias para mantener un control apropiado de la misma y
mantenerla en buenas condiciones, a su vez, serd responsable del valor en metélico
de la misma por cualquier pérdida o dafio ocasionado debido a negligencia o falta
de cuidado en el desempefio de sus funciones.

f. El municipio podrd aceptar donaciones de propiedad, luego de determinar si los
mismos son de interés ptiblico. El municipio no debe aceptar la propiedad que se le

4
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ofrece si considera que no tiene uso inmediato o futuro para la misma, a menos que
se le permita o sea factible venderla con beneficio. Cualquier otro fin distinto a
aquel para el cual fue donada debera tener el consentimiento previo del donante.

ARTICULO VI: CONTROL DE LA PROPIEDAD MUNICIPAL
A. Encargado de la Propiedad

1. El encargado de la Propiedad Municipal serd nombrado por el Alcalde, por
recomendacion del Director de Finanzas.

2. El Encargado de la Propiedad Municipal debera ser incluido en la fianza global de
empleados y funcionarios municipales.

3. La responsabilidad del Encargado comenzard en el instante en que asuma
responsabilidad por el cargo o designacién y no cesard hasta que se cumpla con
alguno de los siguientes eventos:

a. En los casos de propiedad que ha de ser transferida a otra unidad
administrativa, hasta que el Encargado o Sub-encargado de la Propiedad que
ha de recibirla haya asumido formalmente responsabilidad sobre la misma.

b. Hasta que formalmente se disponga de propiedad excedente o inservible.

c. En casos de ausencia prolongada, sustitucion, renuncia o en otros casos hasta
tanto se determine el fiel cumplimiento de sus obligaciones y se le releve
oficialmente de su responsabilidad.

4. Funciones del Encargado de la Propiedad:

a. Tendrd control absoluto y mantendra al dia los récords de la propiedad del
municipio y respondera por esta al Director de Finanzas.

b. Asignard nimero y numerarda toda la propiedad adquirida con fondos
municipales.

c. Participara de la coordinacién de transferencia entre las unidades
administrativas del municipio.

d. Velara que se le expida Recibo de Propiedad en Uso a todo funcionario o
empleado municipal que se le haya asignado alguna propiedad municipal.

e. Debera mantener un récord al dia con la informacién de la ubicacién fisica de
toda propiedad municipal y el funcionario o persona a quien se le asigné el
mismo.

f.  Preparara itinerario para realizar toma de inventario anual en las diferentes
unidades administrativas municipales.

g. Mantendra registro de equipo en reparacion.

5. Antes del cese en sus funciones del Encargado de la Propiedad, debera realizar y
certificar un inventario de toda la propiedad bajo su custodia y responsabilidad.
Dicho inventario certificado por el Encargado de Propiedad saliente deberd ser
aprobado por el Director de Finanzas y el Alcalde. A su vez, este inventario se
mantendra en un archivo para inspecciones de cualquier entidad autorizada.

B. Sub- Encargado de la Propiedad

1. De ser necesario se podrd nombrar Sub-encargados de la Propiedad, adscritos a las
unidades administrativas, y recomendados por el director de la unidad administrativa
municipal pertinente. Debe tomar en consideracion que la unidad administrativa esté

5
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bajo la supervisién de un funcionario municipal, directamente responsable al Alcalde y
que la misma tenga bajo su control un gran volumen de propiedad.

2. Los Sub-encargados de la Propiedad estaran incluido en la fianza global de empleados
y funcionarios municipales.

3. La responsabilidad del Sub-encargado comenzara en el instante en que asuma
responsabilidad por el cargo o designacién y no cesard hasta que cumpla con alguno de
los siguientes:

En los casos de propiedad que ha de ser transferida a otra unidad administrativa,
hasta que el Encargado o Sub-encargado de la Propiedad que ha de recibirla haya
asumido formalmente responsabilidad sobre la misma.

Hasta que formalmente se disponga de propiedad excedente o inservible.

En casos de ausencia prolongada, sustitucién, renuncia o en otros casos hasta tanto
se determine el fiel cumplimiento de sus obligaciones y se le releve oficialmente de
su responsabilidad.

4. Entre las funciones del Sub-encargado de la Propiedad se encuentran:

a.

(8

Mantener un expediente de todas las operaciones relacionadas con las hojas de la

propiedad en uso tramitadas a los empleados de la unidad administrativa.

Conocer la localizacion de toda la propiedad de la unidad administrativa.

Mantener un Recibo Interno de Equipo o Suministro en Uso por cada empleado que

tienen bajo si custodia y utilice alguno(s) equipos o suministros en particular.

Orientar a los empleados sobre el buen uso y cuidado que deberdn tener con la

propiedad asignada.

Asistir al Encargado de la Propiedad del Municipio en la toma de inventario que

realicen en la unidad administrativa cuando sea necesario.

Coordinar con el Encargado de la Propiedad del Municipio cualquier movimiento

de propiedad necesario, para que este sea efectuado por el personal de la Unidad de

Propiedad del Municipio y que se realicen los ajustes pertinentes en el listado de

propiedad de las unidades administrativas afectadas.

Tan pronto se percate o se le informe del hurto, dafio o desaparicién de propiedad:

1. Selo informara al Director de la unidad administrativa y Director de Finanzas.

2. Llamara al Cuartel de la Policia mas cercano para solicitar que policias se
personen a la unidad administrativa del Municipio y poder radicar una querella.

3. Prepararé un informe de los hechos ocurridos para que, conjuntamente con copia
de la querella, el Director de la unidad administrativa los envié al Director de
Finanzas.

Antes del cese en sus funciones el Sub-encargado, deberd realizar y certificar un
inventario de toda la propiedad bajo su custodia y responsabilidad y el cual debera
ser aprobado por el Encargado de la Propiedad, el Director de Finanzas y el Alcalde.
Dicho inventario se mantendra en un archivo para inspeccién de cualquier entidad
autorizada.

C. Valoracion

1. Para fines de inventario y control, la valoracion debera ser el monto real a valor en el
mercado de la propiedad, disponiéndose que la propiedad adquirida por el municipio sin
costo alguno, como en el caso de legados, donaciones, confiscaciones de bienes,
embargos o aportaciones, se registrardn por el valor tasado al momento de la adquisicion.



Estado Libre Asociado de Puerto Rico
o |
:\:'%:/:,
=

forres

Gobierno Muﬁicﬁpal de Arroyo

2. La propiedad construida por el municipio se valorara a base de los costos incurridos al
completarse la misma. Estos costos incluyen los desembolsos efectuados por concepto
de materiales, equipo, mano de obra y cualquier otro gasto en que se incurra. A los
activos fijos restantes se les asignard un numero de Unidad de Propiedad y seran
registrados en la Oficina de Finanzas; disponiéndose que lo anterior debe hacerse antes
de cualquier operacién, como en el caso de una transferencia, adicidn, cuenta, entre otros.

3. La propiedad adquirida mediante donacién se tasard al momento de adquirirse y se
registrard en el inventario de los récords de propiedad, por su valor en el mercado segin
la tasacion efectuada.

D. Entrega de Propiedad a Funcionarios y Empleados

1. El Encargado o Sub-encargado de la Propiedad, al entregar la propiedad adquirida a la
persona que haréa uso de la misma, expedird un recibo de propiedad en uso mediante un
documento, el cual tendrd como minimo la informacién del formulario OCAM-FA-03, en
el cual firmaré el empleado o funcionario que recibe la propiedad. Los originales de los
recibos firmados se mantendran en un archivo de recibos de propiedad en uso.

2. Los Encargados o Sub-encargados de la Propiedad seran responsables de cualquier
propiedad pérdida o hurto, que no tenga nimero de propiedad.

E. Numeracién y Toma de Inventario de la propiedad

1. Sele asignara un niimero de unidad a toda propiedad municipal adquirida o recibida por
donacién. El Encargado de la Propiedad, serd responsable de marcar la propiedad
municipal y de adherir o fijar dicho numero a cada unidad de la propiedad en un sitio
visible para facilitar su identificacién. La marca debera ser legible, permanente y que no
desaparezca con el uso frecuente de la propiedad o con el transcurso del tiempo.

2. El ntmero de identificacién de la propiedad debera aparecer en cada bien mueble,
excepto en aquellos casos en que tal nimero puede interferir con el uso de la propiedad
o en los casos de propiedad colectiva o grupal, o articulos u objetivos que por su diminuto
tamafio o por no permitirlo el material de que estan fabricados no pueden ser marcados.

3. Los aditamentos, accesorios y pertenencias de articulos principales se marcarén con el
mismo niimero del articulo principal. No obstante, en el caso de computadoras y otros
equipos similares, se podra marcar con nimero diferente los componentes individuales,
si estos pueden ser separados del ente principal, sin perder su funcionalidad.

4. Las computadoras personales o de escritorio deberan ser marcadas como una unidad que
consiste del monitor, teclado y torre del disco duro.

5. Después de asignar el numero de unidad a la propiedad adquirida y de registrar dicho
ntmero también en el documento de compra correspondiente, el Encargado de la
Propiedad preparara un récord de propiedad para registrar cada unidad, el cual tendra
como minimo la informacién del formulario OCAM-FA-01. Dicho récord debe contener,
entre otras cosas, la siguiente informacion:

a. Numero de unidad
b. Nombre y descripcion de la propiedad,
¢. Costo o valor estimado a la fecha de adquisicion, nombre y direcciéon del suplidor,
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d. Marca,
e. Numero de serie
f. Localizacién de la propiedad

6. Cada municipio debers mantener un control adecuado de la propiedad mediante
inventarios fisicos periédicos. Los Encargados y Sub-encargados de la Propiedad, tienen
que realizar inventarios fisicos de la propiedad bajo su control en las distintas unidades
municipales anualmente, durante el mes de junio antes de finalizar el afio fiscal.

7. Como medida de control interno y segtin la necesidad del municipio, podra realizar
inventarios fisicos adicionales trimestral o semestralmente. El inventario fisico sera
supervisado por un empleado de la Oficina de Propiedad ajeno al control de los registros
de la propiedad.

8. El Encargado de la Propiedad, una vez tenga las listas de inventario de los Sub-
encargados de la Propiedad, verificard que los mismos coincidan con los registros
centrales que se mantienen. De haber diferencias, efectuara las investigaciones de rigor,
conforme a lo dispuesto en la seccién de este Reglamento sobre Equipo Desaparecido,
Dafiado o Hurtado, para fijar las responsabilidades correspondientes.

9. Para todo equipo y suministro no encontrado en la toma inventario, se deberd proceder
conforme a lo dispuesto en la seccién de este Reglamento sobre Equipo Desaparecido,
Dafiado o Hurtado.

F. Transferencia de Propiedad

1. Ningin funcionario o empleado podra trasladar, transferir o prestar propiedad entre
unidades administrativas, ni de otro modo disponer de propiedad municipal sin la
autorizacién previa y escrita del Director de Finanzas o su representante autorizado,
mediante un documento, que tendrd como minimo la informacién del formulario OCAM-
FA-04. Las transferencias de propiedad dentro de una misma unidad administrativa,
serdn aprobadas por el Encargado o Sub-encargado de la Propiedad, segin sea el caso.

2. Para toda reasignacioén o transferencia de propiedad a otro funcionario o empleado, se
debera realizar el ajuste correspondiente a Recibo de Propiedad en Uso.

3. Enel caso de que la transferencia es de equipo que contenga informacién o data almacenada,
esta debera ser removida antes de realizar la transferencia, y en coordinacién con el Director
de la Oficina de Sistema de Informacién del Municipio.

ARTICULO VII: PROPIEDAD DESAPARECIDA, DANADA O HURTADA

a. En caso de propiedad pérdida o dafiada debido a fuerza mayor como fuego, inundacion,
robo, huracén, terremoto u otro accidente anélogo, el Encargado o Sub-encargado de la
Propiedad asi lo hard constar por escrito y lo notificard al Director de Finanzas. Este
designara una persona para que realice una investigacién, quien no podra ser la persona
que tenia a cargo la propiedad pérdida. Si la investigacién revela que la propiedad se
perdi6 debido a fuerza mayor, procederd a darle de baja de los registros y cuentas de
propiedad. En caso de que dicha propiedad estd asegurada, se procederd a hacer la
reclamacion a la compafiia aseguradora pertinente.

b. En caso de propiedad desaparecida o dafiada debido a alguna irregularidad en el manejo
de la propiedad por algiin empleado o funcionario o cuando se tenga sospecha razonable
de que ha ocurrido alguna irregularidad de esta naturaleza, se notificard al Director de
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Finanzas. Este designara una persona para que realice una investigacion dentro de veinte
(20) dias desde que se detect6 la pérdida o irregularidad. La persona que tiene a cargo la
propiedad pérdida no podra realizar la investigacién. Si la investigacion confirma las
sospechas, se notificard inmediatamente al Alcalde para este informe al Secretario de
Justicia.

¢. Si el Secretario de Justicia exonera de responsabilidad al empleado o funcionario que
tenia la propiedad, el municipio dara de baja la propiedad pérdida o desaparecida de los
registros y cuentas de la propiedad.

d. Si el Secretario de Justicia determina que hubo culpa, falta o negligencia de parte del
empleado o funcionario que tiene bajo su custodia la propiedad municipal, dicho
empleado pagaré el valor de la referida propiedad y se procederd a dar de baja la misma
de los registros y cuentas de la propiedad.

e. Siel empleado o funcionario municipal no satisface el valor de la propiedad de su propio
pecunio, se le descontard el mismo del sueldo. Se podran hacer descuentos parciales,
hasta satisfacer la totalidad de la deuda. En aquellos casos en que la persona ya no trabaje
para el municipio y que resulte imposible cobrar la deuda por otros medios, el municipio
notificara tal hecho a la aseguradora o al Secretario de Hacienda, segtin aplique, enviando
copia de la determinacion del Secretario de Justicia para la accion correspondiente.

f. En el caso que la propiedad desaparecida o dafiada excede la cantidad de $5,000.00 se le
notificara inmediatamente al Alcalde para que esté informe al Secretario de Justicia.

g. Cuando se determina que la pérdida es el resultado de la accién o la omisién intencional
o negligente de un funcionario o empleado municipal, en el uso o la disposicion de la
propiedad se le deberé notificar a la Oficina del Contralor de Puerto Rico (OCPR). La
notificacién sera mediante la aplicacion del Registro de Pérdidas o Irregularidades en el
Manejo de Fondos o Bienes Publicos, en un término no mayor a diez (10) dias laborables
a partir de alcanzada la determinacién. Dicha notificacién a la OCPR se deberd realizar
aun en los casos en los que los bienes haya o puedan ser restituidos e independientemente
del valor de los bienes.

ARTICULO VII: DISPOSICION DE PROPIEDAD MUNICIPAL EXCEDENTE O
INSERVIBLE

g. Normas Generales sobre la disposicion de propiedad Municipal

1. La propiedad municipal declarada como excedente o inservible, podrd ser vendida,
donada, decomisada o reciclada.

2. En primera instancia, el Alcalde considerara el interés de cualquier agencia de la Rama
Ejecutiva o Legislativa Municipal en la propiedad que hayan sido declarada propiedad
excedente.

3. De la Rama Ejecutiva o Legislativa Municipal no manifestar interés por la propiedad
municipal declarada como excedente, el Director de Finanzas realizard una investigacion
para determinar si la propiedad que se solicita dar de baja se considera completamente
inservible o puede ser de beneficio para:

a. Labores agricolas, de artesania o pesca
b. Entidades que presten servicios o poblacién de envejecientes o cualquier
organizacién con un fin dirigido al bienestar de la ciudadania.
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4. Si se determina que la propiedad puede ser de beneficio para las labores agricolas de
artesania o pesca, se podra disponer de la misma mediante venta o donacién, conforme a
los establecido en el inciso B de esta seccidn.

5. Si se determina que la propiedad puede ser de beneficio para entidades que presten
servicios a poblacién de envejecientes o cualquier organizacién con un fin dirigido al
bienestar de la ciudadanfa, se podra disponer de la misma mediante venta o donacion,
conforme a los establecido en el inciso més adelante.

6. Si se determina que la propiedad no tiene alguno de los usos, antes descritos, se dispondra
de la misma mediante destruccién o reciclaje, conforme a los dispuesto més adelante. El
Director de Finanzas debera preparar certificacién donde:

a. Hara constar que la propiedad adquirida es completamente inservible
Que no ha podido ser vendida

c. Sila propiedad inservible tiene componentes o accesorios servibles que pueden
mantenerse en el inventario y no ser decomisados.

Propiedad municipal declarada excedente para uso agricola, arte manuales o Iabores de
pesca.

1. La propiedad ptiblica municipal declarada excedente que sea de uso agricola, o que se
utilice para el ejercicio de las artes manuales, o que pueda ser de beneficio en las labores
de pesca, artesania, o de agricultura se podréa disponer mediante venta o donacidn, luego
de no surgir interés por dicha propiedad por la Rama Ejecutiva o Legislativa Municipal.

2. Las ventas serdn por el justo valor en el mercado, o serd determinado mediante el
correspondiente procedimiento de evaluacién y tasacion.

3. Las donaciones seran conforme al procedimiento establecido para ello.

Las solicitudes se procesaran por el orden, segun fueron recibidas.

5. Las ventas y/o donaciones se harén al agricultor, acuicultor, artesano y pescador que:

a. Hayan expresado su interés en dicha propiedad
b. Acredite su condicién de agricultor, acuicultor, artesano o pescador bona fide
c. Searesidente del municipio

-

6. Todo agricultor, acuicultor, artesano y pescador interesado en adquirir alguna propiedad
excedente debera asi notificarselo al Alcalde mediante declaracion jurada que:
a. Detalle la propiedad excedente que interesa
b. Acredite que la agricultura, acuicultura, artesania o pesca, representan el
cincuenta (50) por ciento o més de su ingreso bruto,
c. Indique que reside en el municipio
d. Es bona fide en su oficio

La declaracién jurada deberd acompafiarse de la agencia estatal pertinente, que pueda
acreditar que la persona interesada es bona fide en su oficio.

7. En los casos que haya més de una solicitud por una propiedad declarada excedente, el
municipio sorteara la misma entre los interesados. Los agricultores pagaran a base del
precio que haya fijado la dependencia municipal concernida, a tenor con lo que aqui
establecido.

8. La venta o donaci6n de cualquier propiedad municipal que se realice de acuerdo a los
apartados de esta secci6n, tendrd que ser aprobada por la Legislatura Municipal, mediante
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ordenanza o resolucion. En el caso de donacién, la Legislatura Municipal debera aprobar
resolucién donde se detalle los motivos o fundamentos de orden o interés publico que
justifican su concesién u otorgacién, la cuantia de la donacién o descripeion de los bienes
a cederse y las condiciones a que estara sujeta la donacién o cesion.

9. Una vez que la propiedad excedente descrita en este apartado sea vendida o donada el

Director de Finanzas llenaré los documentos pertinentes que deberan tener como minimo
la informacién del formulario OCAM-FA-01 y el formulario OCAM -FA -02 que
corresponde a la solicitud para bajas de propiedad e incluye el detalle de la propiedad
cuya disposicién se desea, tal como aparece en el inventario anual con sus costos y
clasificadas por dependencia.

10. El Alcalde mantendra los nombres de los interesados para poder notificarles cuando en
el futuro vuelva a estar disponible propiedad excedente para su disposicién, en el futuro
vuelve a estar disponible propiedad excedente para su disposicién, mediante venta o
donacion, y que les pueda ser de utilidad.

Propiedad municipal declarada excedente para uso de entidades sin fines de lucro,
educativas y recreativas.

!\.)

El municipio podra disponer de bienes muebles declarados excedentes mediante venta o
donacién a entidades sin fines de lucro, educativas, recreativas, organizaciones que presten
servicios a la poblacién de envejecientes o cualquier organizacién con un fin dirigido al
bienestar de la ciudadania.

Alcalde notificara a el Municipio u organizaciones del municipio, mediante una publicacion
en medios electrénicos, cuando haya propiedad declarada excedente de su utilidad
disponible para su disposicién mediante venta o donacion.

La entidad debera acreditar de forma satisfactoria su condicién y que brinde tales servicios
a los residentes del municipio. A tales efectos, el Municipio deberd validar que la entidad
es una sin fines de lucro, esta organizacién de acuerdo a las leyes de Puerto Rico y que la
donacién no interrumpa ni afecte adversamente las funciones, actividades y operaciones
municipales.

Las ventas seran por el justo valor en el mercado, o serd determinado mediante el
correspondiente procedimiento de evaluacién y tasacion.

Las donaciones seran conforme al procedimiento establecido por ellos.

Toda entidad, segin descrita anteriormente, interesada en adquirir propiedad excedente,
debera hacerlo constar por escrito al Alcalde:

a. Demostrando la necesidad apremiante de adquirir los bienes
Acreditando el uso o fin que le dara la propiedad

c. Que los mismos serdn utilizados en beneficio de la poblacién a la que sirven para
atender necesidades de salud, educacién, vivienda, recreativas o para asistencia en
emergencias o desastres naturales o de fuerza mayor.

Toda venta o donacién de cualquier propiedad mueble municipal que se realice de acuerdo
conforme a lo aqui dispuesto, tendra que ser aprobado por la Legislatura Municipal. En el
caso de donacién, la Legislatura Municipal debera aprobar resolucion donde se detalle los
motivos o fundamentos de orden o interés publico que justifique su concesién u otorgacién,
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la cuantia de la donacion o descripcién de los bienes a cederse y las condiciones a que estara
sujeta la donacién o cesion.

Una vez que la propiedad excedente descrita en este apartado sea vendida o donada el
Director de Finanzas llenara los documentos pertinentes que deberan tener como minimo la
informacién del formulario OCAM-FA-01 y el formulario OCAM-FA-02 que corresponde
a la solicitud para bajas de propiedad e incluye el detalle de la propiedad cuya disposicion
se desea, tal como aparece en el inventario anual con sus costos y clasificada por
dependencias.

Al Alcalde podré auditar el uso de propiedad donada a las antes mencionadas

entidades. En aquellos casos en que la entidad adquirente obtuvo la propiedad

excedente mediante donacién del Municipio y no cumpla con los propdsitos para los cuales
los obtuvo o dejare de prestar los servicios para los cuales fueron solicitados, deberd
devolver la misma al municipio, en un término no mayor de veinte dias (20) dias.

j- Disposicién de propiedad mediante decomiso

!\.)

. Toda propiedad declarada excedente y que no pueda ser vendida o donada conforme a lo

dispuesto en las dos secciones anteriores, podrd ser decomisada o reciclada.
El Director de Finanzas llenaré los documentos pertinentes que deberan tener como minimo
la informacién del formulario OC.6M-FA-0 1y el formulario OCAM -Fa-02 que corresponde
a la solicitud para bajas de propiedad e incluye el detalle de la propiedad cuya disposicion se
desea tal como aparece en el inventario anual con sus costos y clasificacién por dependencia.
No se dar4 de baja de las cuentas e inventario anual, ninguna propiedad que sea considerada
inservible, hasta que un empleado o funcionario designado por el Presidente de la Legislatura
Municipal en representacién del Cuerpo Legislativo y el Auditor Interno en representacion
del Cuerpo Ejecutivo, lo autoricen, previo examen al efecto.
Las personas designadas inspeccionaran la propiedad relacionada en la solicitud baja que se
les haya, sometido y en caso de que la encontraran inservible, gestionaran, la destruccion
inmediata de la misma y la cual se debera ser presenciado por ambos. De ser necesario, el
Director de Finanzas y/o Encargado de la Propiedad podrén proveer el apoyo necesario para
tramitar la destruccién o disposicién final de la propiedad inservible.
Se preparara un acta que debe estar firmada por el presidente de la Legislatura Municipal, o
su representante autorizado, el Auditor Interno y las personas que llevaron a cabo la
destruccién. En esta acta se incluird toda la informacién necesaria para verificar la
destruccién de dicha propiedad como:

a. descripcidn de la propiedad destruida;

b. fecha, hora lugar donde se llevé a cabo la destruccion;

c. nombre de los empleados y funcionarios en presencia de quienes se destruyd la

propiedad;
d. nombre de la persona destruyé la propiedad.
e. el lugar donde se deposité la propiedad destruida

. Una vez destruida la propiedad inservible, el Presidente de la Legislatura Municipal o su

representante autorizado y el Auditor Interno llenaran los blancos correspondientes en la
solicitud de baja y firmaran la misma autorizando la baja de la propiedad. Luego enviaran
copia de la misma al Director de Finanzas para que la haga efectiva en los registros, cuentas,
e inventarios anuales de la propiedad con la solicitud de baja aprobada se incluird el acta.

. El Director de Finanzas enviara copia de la baja autorizada al Alcalde y la Legislatura

Municipal para su conocimiento, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su aprobacion.

El Director de Finanzas llevara una carpeta de hojas sueltas, en orden cronolégico, los
originales de los documentos relacionados con las bajas autorizadas. (Certificacion del
Director de Finanzas, Solicitud de baja y el Acta debidamente firmada).
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9. El Director de Finanzas velara porque las cuentas de propiedad, los inventarios anuales de
la propiedad y los documentos sobre propiedad inservible estén al dia y en condiciones de
ser examinados en cualquier momento por los auditores de la Oficina del Contralor y por
cualquier otra autoridad competente.

k. Disposicion de propiedad inservible mediante reciclaje

1. La disposicién de propiedad inservible mediante reciclaje, debe cumplir con todos los
procedimientos preliminares sefialados en la seccidn anterior. Para disponer fisicamente de
la propiedad, Auditor Interno y el representante del cuerpo legislativo, deben preparar un
Acta con la siguiente informacion:

a. descripcion de la propiedad inservible a ser reciclada;
fecha, hora y lugar donde se hace entrega de la propiedad:

c. nombre de la compafiia contratada para realizar el reciclaje y los representantes
empleados que reciben la propiedad:

d. nombre de los funcionarios o empleados municipales que entregan la propiedad.

2. El Acta debe estar firmada por el presidente de la Legislatura Municipal, o su representante
autorizado, el Auditor Interno y las personas que llevaron a cabo la destruccién, y la
compafiia contratada debe proveer una certificacién  al efecto.

l. Decomiso de Equipo Electrénico y Remocion de Informacién o Data

1. La mayoria de los equipos eléctricos/tecnolégicos contienen substancias peligrosas o
téxicas tales como el plomo, baterfas, berilio, mercurio, cadmio y muchas otras sustancias
que pueden representar una amenaza, si no son debidamente manejados al llegar al final de
su vida util y puede convertirse en un impacto adverso al ambiente. Por lo que, el decomiso
de equipo electrénico, se regird por las disposiciones de la ley aplicable a disposicién o
reciclaje de equipos o suministros eléctricos, por la reglamentacién establecida en la
Agencia Federal de Proteccién Ambiental (EPA) y cualquier otra ley o Reglamento
adoptada con el fin de proteger el ambiente.

2. El decomiso de equipo o suministro electrénico también se regira por las disposiciones del
apartado D de esta seccién. No obstante, antes de comenzar con los procesos, y segun, se
deber4 realizar los siguientes pasos para remover la informacion o data que pueda tener
almacenada el equipo o suministro a disponer:

a. En coordinacién con el Director de la Oficina de Sistemas de Informacién del
Municipio, seleccionar el método de remocién mas adecuado de la informacion o
data que pueda estar almacenada en el equipo.

b. Siel equipo a disponerse contiene informacién digital almacenada en dispositivos de
almacenamiento auxiliar como discos duros (hard disk) y/o cintas magnéticas (tapes),
u otro tipo de almacenamiento de informacién digital, el Director de la Oficina de
Informacién del Municipio deberd mantener resguardo (backup) de la informacion o
data.

c. Segln aplique, se entregara las licencias que contenga el equipo o suministro a ser
decomisado.

3. Se contratara los servicios de una compafiia debidamente certificada para disponer de los
materiales.
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m. Disposicién de propiedad inservible adquirida con fondos federales

1. Sepodra disponer de propiedad adquirida con fondos federales conforme a lo dispuesto para
ello en el contrato de delegacién de Fondos o 1o establecido en la Guia Uniforme encontrada
enel 2 C.ER...200.

ARTICULO IX: SEPARACION O CESANTIA DE FUNCIONARIO O EMPLEADO
MUNICIPAL

n. Antes de cesar en su puesto o al empezar a disfrutar de licencia con paga o sin sueldo,
todo funcionario o empleado municipal debera hacer entrega, mediante recibo, al
Encargado o Sub- encargado de la Propiedad, de toda la propiedad que tenga bajo su
custodia directa. Este debera examinarla cuidadosamente a los fines de determinar si
estd completa o si se han violado disposiciones relativas al cuidado y proteccién de la
misma.

0. Antes de proceder con la liquidacién o transferencia de Licencias de vacaciones o
enfermedad de un funcionario o empleado, que se separe del servicio o sea cesanteado
el Director de Recursos Humanos deberd asegurarse que este haya entregado toda la
propiedad que estaba bajo su custodia, si alguna.

p. El Encargado de la Propiedad del Municipio, le certificara al Director de Recursos
Humanos del Municipio si el funcionario o empleado ha entregado toda la propiedad
bajo su custodia. Esto luego de recibir del Sub-Encargado de la Propiedad la
certificacién correspondiente a tales efectos, en los casos que aplique.

q. El Sub-Encargado de la Propiedad del municipio deberé colaborar con el Encargado de
la Propiedad del Municipio en determinar si el funcionario o empleado que se separe del
servicio o haya sido cesanteado. entregé la propiedad en su custodia para asi agilizar los
tramites necesarios.

r. Al recibir la certificacién del Encargado de la Propiedad del municipio que el empleado
no le debe propiedad al Municipio, el Director de Recursos Humanos podré proseguir
con los trémites necesarios para que se efectie la liquidacion de licencias al empleado.

s. En los casos en que se determine que el empleado le debe propiedad al Municipio
mediante la certificacion del Encargado de la Propiedad del Municipio, el Director de
Recursos Humanos procedera a recuperar el costo de la propiedad no devuelta y
conforme a lo establecido para estos casos en el manual de Empleado del Municipio.

No se tramitara la némina de pago final por servicios ni se hard pagos por concepto de
liquidacién de la licencia de vacaciones regulares o de enfermedad a empleado o
funcionario alguno, o a sus beneficiarios, hasta tanto el Encargado de la Propiedad
correspondiente certifique que dicho funcionario o empleado no adeuda propiedad
alguna al Municipio. Si se incluye en némina por error, se retendra el cheque el
funcionario o empleado haga entrega de la propiedad a su cargo o haya respondido por
el importe de la misma.

t. Asimismo, cuando ocurra un cambio de administracion. renuncia o separacién de un
funcionario municipal debera tomarse un inventario identificado, clasificado y
desglosado de todas las propiedades, libros y documentos publicos que estén bajo la
custodia del funcionario saliente. Esto serd traspasado al funcionario entrante,
debiéndose otorgar un documento de recibo oficial en el cual se identifique toda la
propiedad y documentos que fueron traspasados. El Encargado de la Propiedad debera
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archivar el original de dicho documento en su Oficina para futuro examen por parte de
la Oficina del Contralor de Puerto Rico y de esta Oficina.

ARTICULO X: MANEJO DE EQUIPOS Y OTROS GASTOS DE CAPITAL DISPUESTOS
EN LA REGLAMENTACION

A. 2 CFR 2000.313 Administracion de la Propiedad

1. Uso.

La propiedad de equipo adquirido bajo una subvencién federal debe ser utilizada por la
entidad beneficiaria (Municipio) en el programa o proyecto para el cual fue adquirida,
mientras sea necesario, ya sea para el programa o proyecto financiado por el gobierno
federal, o en otro programa o proyecto en la siguiente orden de prioridad:

Primero, se debe utilizar para los programas o proyectos patrocinaos por la agencia federal
que proporcioné los fondos.

En segundo lugar, se puede utilizar para programas o proyectos patrocinados por otras
agencias federales.

2. Administracién de la Propiedad.
Los procedimientos para la administracién de la cumplir con los siguientes requisitos:

a. Inventarios de equipo: El Municipio debe mantener un inventario de todo el equipo
adquirido bajo la subvencién, con la descripcién, nimero de identificacién, fuente
de financiamiento, quien posee el titulo, el costo de adquisicién, la ubicacién, el uso
y la condicién actual del equipo, y cualquier disposicion final.

b. Controles del equipo: El Municipio deben implementar controles para evitar la
pérdida, el dafio o el robo del equipo. Cualquier pérdida, dafio o robo del equipo
debe ser investigado y reportado a las autoridades correspondientes.

C. Mantenimiento del equipo: El Municipio deben asegurarse de que equipo se
mantenga en buenas condiciones.

d. Disposiciéon: Cuando el equipo ya no es necesario para el programa o proyecto
original, o para otros programas federales, la disposicién del equipo debe cumplir
con las instrucciones de la agencia federal que proporcioné los fondos, los que puede
incluir la venta del equipo y la devolucién de una parte de los ingresos al gobierno
federal.

3. Procedimientos de disposicion
Cuando ya no sea necesario el equipo para los fines de la subvencién, el Municipio deben:

Obtener la autorizacién de la agencia federal para la disposicién del equipo, que puede
incluir la transferencia a otro programa federal. la venta del equipo o su uso en un
proyecto no financiado con fondos federales.

Las disposiciones de los ingresos derivados de la venta del equipo deben cumplir con las
instrucciones de la agencia federal, y cualquier monto que exceda de $5,000 debe ser
devuelto al gobierno federal.

3 Excepcion
Si la agencia federal lo permite, el equipo puede ser transferido a otra entidad que tenga
la capacidad de cumplir con los objetivos del programa original.
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B. 2 CFR 200.439 - Costos de arrendamiento de propiedades

1. Propésito.
Esta seccidn establece las condiciones bajo las cuales los costos de arredramiento de
edificios, terrenos, equipos y otros bienes inmuebles son permitidos y pueden ser
cargados a los programas financiados por el gobierno federal.

2. Condiciones generales
Los costos de arrendamiento. ya sea que se trate de un arrendamiento de

financiero, son permitidos en la medida en que:
El costo del arrendamiento sea razonable y necesario para la operacion del programa.

El arrendamiento haya sido negociado bajo condiciones de buena fe y conforme a las
practicas comerciales generalmente aceptadas.

3. Costos de arrendamiento financiero
En el caso de arrendamientos financieros, solo se permiten los costos que sean
equivalentes a lo que seria el valor presente de los pagos de arrendamiento durante el
periodo de arrendamiento. Se debe seguir la normativa especifica para determinar el
costo permitido.

4. Costos adicionales
Los costos incurridos por el mantenimiento reparacién, mejora, o modificacién de los
bienes arrendados pueden ser permitidos si son necesarios para cumplir los objetivos
del programa financiado por el gobierno federal y si estan contemplados en el acuerdo
de arrendamiento.

5. Costos no permitidos
No se permitiran costos de arrendamiento que excedan las tasas de mercado o que no
estén justificados bajo el acuerdo de arrendamiento. También se excluyen los costos
relacionados con arrendamientos improductivos o excesivos en relaciéon con las
necesidades del programa.

6. Conformidad con las regulaciones.
El Municipio debe asegurarse de que los acuerdos de arrendamiento y los costos
asociados cumplan con todas las regulaciones federales aplicables y con los términos
del contrato de financiamiento.

7. Excepciones.
Cualquier desviacién de estas normas debera ser revisada y aprobada por la agencia
federal correspondiente antes de que los costos puedan ser considerados para el
reembolso o la financiacién.

ARTICULO XI: CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier Articulo, Seccién, Inciso o parte del presente Reglamento fuese declarado
inconstitucional o nulo por tribunal con jurisdiccién y competencia, tal declaracién no afectard o
invalidara las restantes disposiciones de este Reglamento, sino que se limitaré a la parte especifica
declarada inconstitucional o nula.

ARTICULO XII: DEROGACION

Este Reglamento deja sin efectos cualquier otro que en todo o en parte sea incompatible con este
hasta donde existiera tal incompatible.
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ARTICULO XIII: VIGENCIA
Este Reglamento entra inmediatamente en rigor después de su aprobacién por la Legislatura
Municipal y firmada por el Alcalde.

APROBADA POR LA HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL DE ARROYO,
PUERTO RICO, EL JUEVES 21 DE MAYO DE 2026, EN LA SEPTIMA REUNION DE LA
PRIMERA SESION ORDINARIA Y FIRMADA POR EL HONORABLE ALCALDE DE
ARROYO, PUERTO RICO, EL VIERNES 22 DE MAYO DE 2026.

Q/M W?«w/@

Hon. Jgsé A. Bilbraut Montafiez /Frank Rodriguez Lg’yﬁez W
Presid Secretario Ejecutivo
Legislatura Municipal Legislatura Municipal
Muni¢ipio de Arroyo Municipio de Arroyo

A 2 4 L

Hon. Eric E. Bachier Romén
Alcalde
Municipio de Arroyo
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